
Циклограмма работы  

на 2024-2025 учебный год 

заведующего МАДОУ «ДС № 427 г. Челябинска»  

Кашириной Юлии Александровны 

 

Понедельник 

 

1. Административное совещание с административно-хозяйственной группой 

2. Работа с нормативно-правовыми документами 

3. Анализ выполнения натуральных норм питания 

4. Работа с документами по методическому обеспечению 

5. Анализ материально-технического обеспечения 

6. Осуществление общего руководства коллективом, обеспечение оптимального подбора и 

расстановка кадров 

 

Вторник 

 

1. Работа по оформлению методических материалов 

2. Контроль организации питания 

3. Оперативное совещание с воспитателями дошкольных групп 

4. Осуществление контроля качества знаний дошкольников, их воспитанностью и 

развитием 

 

Среда 

 

1. Методическая работа. Подготовка и проведение педсоветов, медсоветов, семинаров и др. 

форм методической работы с педагогами. 

2. Наблюдение и анализ здоровьесбережения детей. 

3. Осуществление контроля качества знаний учащихся, их воспитанностью и развитием. 

 

Четверг 

 

Контроль, анализ документации педагогов 

2. Контроль ведения делопроизводства 

3. Организация работы по укреплению учебно-методической базы, обеспечение её 

сохранности и эффективности использования 

4. Связь МАДОУ с различными организациями и учреждениями 

 

Пятница 

 

1. Работа с родителями 

2. Оперативное совещание с заместителем заведующего по учебной работе 

3. Контроль организации, содержание эффективности работы группы продленного дня 

4. Работа с книгами приказов 

5. Анализ посещаемости совместно с медсестрой 
 

 

 



Циклограмма  

старшего воспитателя Сериковой Л.В.  

на 2024 – 2025 учебный год 

Дни/время 1 неделя месяца 2 неделя месяца 3 неделя месяца 4 неделя месяца 

ПОНЕДЕЛЬНИК 

8.00 - 9.00 

Утренний обход. 

9.00 – 11.00 Регламентированная познавательная деятельность.  

Цель: изучение особенностей развития каждого ребенка. Изучение межличностных отношений 

в группах. Отработка программ деятельности специалистов. Совершенствование мастерства 

педагогов. 

11.00 – 13.00 Подготовка материалов 

для педагогической 

гостиной 

Подготовка 

материалов для 

педсоветов, семинаров 

Подготовка 

материалов для 

педагогической  

гостиной 

Подготовка материалов 

для психолого-

педагогического 

консилиума 

13.00 – 15.42 Консультации для воспитателей.  

Цель: технологическое планирование. 

ВТОРНИК 

9.00 – 11.00 

Регламентированная познавательная деятельность.  

Цель: изучение особенностей развития каждого ребенка. Изучение межличностных отношений 

в группах. Отработка программ деятельности специалистов. Совершенствование мастерства 

педагогов. 

11.00 – 13.00 Работа по созданию информационного фонда 

13.00 – 15.00 Педагогические гостиные, советы, семинары, психолого-педагогические консилиумы 

15.00 – 16.42 Вечерний обход.  

Цель: диагностика социальной сферы детей. Изучение микроклимата групп. 

СРЕДА 

8.00 - 9.00 

Утренний обход. 

9.00 – 11.00 Регламентированная познавательная деятельность.  

Цель: изучение особенностей развития каждого ребенка. Изучение межличностных отношений 

в группах. Отработка программ деятельности специалистов. Совершенствование мастерства 

педагогов. 

11.00 – 13.00 Анализ периодики Работа в 

библиотеке. 

Анализ периодики Работа в библиотеке 

13.00 – 15.42 Работа по дидактическому обеспечению образовательного процесса 

ЧЕТВЕРГ 

8.00 - 9.00 

Утренний обход. 

9.00 – 11.00 Регламентированная познавательная деятельность.  

Цель: изучение особенностей развития каждого ребенка. Изучение межличностных отношений 

в группах. Отработка программ деятельности специалистов. Совершенствование мастерства 

педагогов. 

11.00 – 13.00 Работа по созданию информационного фонда 

13.00 – 15.00 Консультации для воспитателей   

Цель: технологическое планирование. 

15.00 – 17.00 Вечерний обход.  

Цель: диагностика социальной сферы детей. Изучение микроклимата групп. 

ПЯТНИЦА 

9.00 – 11.00 

Регламентированная познавательная деятельность.  

Цель: изучение особенностей развития каждого ребенка. Изучение межличностных отношений 

в группах. Отработка программ деятельности специалистов. Совершенствование мастерства 

педагогов. 

11.00 – 13.00 Подготовка материалов 

для педагогической 

гостиной 

Подготовка 

материалов для 

педсоветов, семинаров 

Подготовка 

материалов для 

педагогической  

гостиной 

Подготовка материалов 

для психол.-педагог. 

консилиума 

13.00 – 15.00 Консультации для воспитателей. 

Цель: технологическое планирование. 

15.00 – 16.42 Вечерний обход.  

Цель: диагностика игровой деятельности детей. Индивидуальная работа с родителями. 

 

 



Циклограмма на 2024 – 2025 учебный год 

заместителя заведующего по административно-хозяйственной части 

Разуваева Е.К. 

 Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница 

1-я 

неделя 

Обход территории д/сада 

Работа с плотником 

Выдача моющих средств 

Административное 

совещание у заведующего. 

Проверка выхода на 

работу младшего 

персонала с обходом 

групп. 

Обход групп, 

лестничных площадок, 

техподвала. 

Работа с помощниками 

воспитателей. 

Приобретение по хоз. 

нуждам. 

Работа со слесарем. 

Тех.документация по 

эл.счетчикам с 

электриком. 

2-я 

неделя 

Обход территории д/сада 

План работы с плотником 

Уборка тех.подвалов 

Административное 

совещание у заведующего. 

Проверка ухода с 

работы младшего 

персонала 

Работа с документами. 

Обход групп. 

Проверка сохранности 

инвентаря. Сверка по 

книгам. 

Работа с книгой учета 

материалов. 

Отчет в бухгалтерию. 

Работа с хоз.группой 

РУО. 

3-я 

неделя 

Обход территории д/сада 

Проверка участков, веранд 

Административное 

совещание у заведующего. 

Устранение замечаний 

и составление планов 

работы плотнику и 

электрику. 

Проверка состояния 

мебели и жесткого 

инвентаря. 

Проверка 

электрооборудования. 

Состояние отчета в 

эл.сети. 

Проверка системы 

отопления. 

Составление отчета в 

теп.сети. 

4-я 

неделя 

Обход территории д/сада 

Проверка ворот, калиток 

Административное 

совещание у заведующего. 

Проверка групп на 

чистоту и сохранность 

инвентаря. 

Приобретение товаров 

на хоз. нужды. 

Ремонт инвентаря. 

Отчет в бухгалтерию. Рс хоз.группой РУО. 

Отчеты в теп.сети. 
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